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按照研究生处的分工，我主要是协助处长分管学位申请和学校学位评定委员会办公室工作。一年来，在学校各部门的领导和指导下，在同事们的密切配合下，认真落实“一岗双责”，脚踏实地履行着自己的岗位职责，较好地完成了各项任务。下面我从三个方面进行总结。
一、不断学习，廉洁自律
在过去的一年中，能够认真积极地参加党的群众路线实践教育活动，能够积极参加学校各级组织安排的各项活动，认真学习、贯彻党的十八大、十八届三中、四中全会精神，学习邓小平理论和“三个代表”重要思想，坚持走中国特色的社会主义道路，贯彻落实科学发展观，始终与党中央保持一致，践行社会主义核心价值观，忠诚党的教育事业，教书育人，为人师表。坚持原则，处事公正公道，不信谣，不传谣，不随意承诺，不弄虚作假，做厚道人，干实在事。为人正派，团结同志，识大体，顾大局。模范遵守国家法律法规和学校各项规章制度，认真学习《廉政准则》，严格执行“八项规定与六项禁令”，时时处处严格要求自己，严守做人、处事的道德底线，做到自重、自省、自警、自励，自觉抵制各种不良风气、不良现象的侵蚀，清正廉洁，做到明明白白做事,干干净净做人。一年来，完成了学校规定的学习任务并将其运用到实际工作中。
二、管理工作

在全处同志们的协助和共同努力下，主要在以下几方面开展工作，并取得相应成果：
1．在2013年河南省优秀硕士学位论文评奖中，我校共有9篇论文获奖。并做好2014年河南省优秀硕士学位论文评选的推荐工作。

2．完成了2013年9月1日至2014年8月31日间授予的所有硕士和学士学位的信息上报工作，以及硕士研究生毕业证及学位证的打印和发放工作。

3．完成了2013年9月1日至2014年8月31日毕业得硕士生论文抽检的上报工作。

4．贯彻落实国务院学位委员会、教育部关于印发《博士硕士学位论文抽检办法》的通知精神。根据《关于对学位授予单位开展学位论文作假行为处理工作进行专项检查的通知》（国教督办函[2014]31号）精神，完成了我校自查工作，并形成自查报告。

5．组织完成了2014年研究生毕业论文的外审和答辩工作。

6．完成了2014年校优秀硕士生导师及优秀硕士学位论文的评选。

7．为了适应我校多学科和学位授予，分别制定了自然科学类和人文社科类研究生毕业论文规范，并在2014年下半年申请学位中进行了试点工作。

8．完成了2013年新导师的培训和2014年导师的遴选工作。

9．较好地完成了2014年校学位评定委员会办公室的相关工作。
以上工作的开展，为我校研究生培养质量和学位授予质量提供了保障。

三、教学和科研工作
本人长期工作在教学第一线，时常注意课程建设和教学改革新动向，并将研究成果应用到实际教学工作中。对教学工作，可以说，我从不敢有一时的懈怠和疏忽，每次课都能认真备课，认真组织，认真落实教学中的各个环节，以负责任的态度并全身心地投入到教学中，赢得同行和学生的好评，工作量饱满。本年度主要是2013级环境、冶金及电信科等专业的大学物理教学，完成了112计划学时。在课程建设方面，由本人主持的“大学物理”在获得河南省优秀课程和河南省精品课程后，今年底通过河南省精品视频共享课的评审；主持的河南省教育厅自然科学基金项目正在进行；在研课题3项（科研与教研），发表论文3篇。

如果说一年来取得了一定成绩，这都是在学校各级领导的指导和同志们的积极参与及密切配合下取得的，在此我一并向大家表示衷心的感谢。当然，工作中肯定会出现这样那样的不足，比如：政策理论水平；工作思路开阔问题；工作方法是否得当；创新力度大小等等，这些都是需要我不断学习、改进和提高。

以上述职如有不当之处，敬请批评指正。
                                  2014年12月31日

